
ZARZĄDZENIE Nr 130/2025 
BURMISTRZA RECZA 

z dnia 30 października 2025 r. 
 

 w sprawie wprowadzenia dokumentacji Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji  
w Urzędzie Miejskim w Reczu 

 
Na podstawie art. 24 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych - RODO) (Dz. Urz. UE. L 
Nr 119, str. 1), § 19 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie 
Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany 
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 
teleinformatycznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 773), art. 21 i art. 22 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o 
krajowym systemie cyberbezpieczeństwa (Dz. U. z 2024 r. poz. 1077) oraz w związku z normą PN-
ISO/IEC 27001:2022, zarządzam, co następuje: 
 

§ 1. Przyjmuje się deklarację stosowania SZBI, stanowiącą załącznik nr 1 do zarządzenia. 
 
 § 2. Ustanawia się w Urzędzie Miejskim w Reczu (dalej jako „Urząd”) System Zarządzania 

Bezpieczeństwem Informacji (dalej jako „SZBI”), którego celem jest ustanowienie, wdrożenie, 
utrzymanie i ciągłe doskonalenie systemu, który chroni poufność, integralność i dostępność 
informacji i danych osobowych oraz uwzględnia aspekty ryzyka, kontekstu organizacji i 
oczekiwania zainteresowanych stron. 
 

 § 3. Dokumentacja SZBI, o której mowa w  § 2, obejmuje Politykę Bezpieczeństwa Informacji 
(dalej jako „PBI”), stanowiącą załącznik nr 2 do zarządzenia oraz związaną z nią dokumentację 
bezpieczeństwa na którą składają się: 

1) Polityka Bezpieczeństwa Osobowego;  
2) Polityka Bezpieczeństwa Fizycznego i Środowiskowego; 
3) Polityka Bezpieczeństwa Teleinformatycznego; 
4) Polityka Utrzymania Ciągłości Działania; 
5) Instrukcja postępowania z:  

- Incydentami związanymi z bezpieczeństwem informacji oraz cyberbezpieczeństwem 
- Naruszeniami bezpieczeństwa przetwarzania danych osobowych; 

6) Polityka Ochrony Danych Osobowych; 
7) Polityka Bezpieczeństwa Relacji z Podmiotami Zewnętrznymi; 
8) Polityka Klasyfikacji i Postępowania z Informacjami. 

 
§ 4. Dokumentacja, o której mowa w § 2 i § 3 stanowi wewnętrzną regulację i nie podlega 

publikacji. 
  
§ 5. Zmiany dokonywane w dokumentacji SZBI, o której mowa w § 2 i § 3, w tym zmiany 

dotyczące jej aktualizacji, nie wymagają zmiany niniejszego zarządzenia. 
 
§ 6. Burmistrz Recza odpowiedzialny jest za bezpośredni nadzór nad funkcjonowaniem 

dokumentacji SZBI, dokonywanie jej okresowego przeglądu oraz utrzymywanie jej w aktualizacji. 
 



§ 7. Zobowiązuje się wszystkich pracowników Urzędu do zapoznania się z dokumentacją SZBI  
i realizowania określonych w niej postanowień. 
 

 § 8. Traci moc zarządzenie nr 106/2022 z dnia 03 października 2022 r. w sprawie 
wprowadzenia Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji, zarządzenie nr 104/2022 z dnia 
03 października 2022 r. w sprawie w sprawie wprowadzenia Instrukcji Zarządzania Systemem 
Informatycznym, zarządzenie nr 105/2022 z dnia 03 października 2022 r. w sprawie wprowadzenia 
Planu Ciągłości Działania - dysfunkcja systemu informatycznego, zarządzenie nr 167/2018 z dnia 
11 grudnia 2018 r. w sprawie wprowadzenia Polityki Bezpieczeństwa Informacji, zarządzenie nr 
129/2024 z dnia 19 lipca 2024 r. w sprawie wprowadzenia Procedury Retencji Danych Osobowych, 
zarządzenie nr 23/2013 z dnia 11 marca 2013 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji postępowania 
z kluczami oraz zabezpieczenia pomieszczeń i obiektu Urzędu Miejskiego w Reczu oraz 
zarządzenie nr 72/2023 z dnia 20 czerwca 2023 r. w sprawie wprowadzenia Procedury Ochrony 
Danych Osobowych, w związku z wykonywaniem pracy zdalnej okazjonalnej. 
 

 § 9. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
 
 
 

   Burmistrz Recza  
(-) Dawid Koźmiński 


